Tahun Akademik :

	No.
	Program Studi
	Jumlah peserta yang tersertifikasi kompetensi
	Skema

	
	
	Mahasiswa
	Alumni
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	Catatan :
Sediakan dokumen terkait pada saat audit lapangan

	Mengetahui,
Ketua LSPU,




………………………………………………
	Bandung,…………………………………..
Kasie/Staf LSPU,




………………………………………


	
	Tanggal :
	Tanggal :



































FORMULIR 02 DOKUMEN MUTU (KEBIJAKAN INSTITUSI UNTUK LSPU)

	NO.
	Kebijakan Institusi
	Masa Berlaku
	Nomor SK & Tahun

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	


































FORMULIR 03 DOKUMEN MUTU LSPU (VISI, MISI, TUJUAN, SASARAN DAN KEORGANISASIAN)

	NO.
	Ketersediaan Dokumen Mutu
	Keterangan
	Tahun Revisi

	1
	Dokumen Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran
	ADA/TIDAK ADA
	

	2
	Komitmen Manajemen LSPU
	ADA/TIDAK ADA
	

	3
	Rencana Strategis, Rencana Kerja dan Rencana Anggaran
	ADA/TIDAK ADA
	

	4
	Struktur Organisasi LSPU
	ADA/TIDAK ADA
	

	5
	Struktur, kebijakan dan prosedur  ketidakberpihakan
	ADA/TIDAK ADA
	

	6
	Dokumen Sosialisasi Dewan Pengarah kepada Stakeholder (UPPS, Prodi, dan Laboratorium)
	ADA/TIDAK ADA
	

	7
	Dokumen Tata Kelola dan Layanan LSPU
	ADA/TIDAK ADA
	

	8
	Dokumen SOP Layanan LSPU
	ADA/TIDAK ADA
	




	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan
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	FORMULIR
	Kode/No
	:
	DF-PD-SPMI-UNISBA-U-035

	
	
	Revisi
	:
	0

	
	REKAP SERTIFIKASI KOMPETENSI MAHASISWA
	Tanggal
	:
	12 Agustus 2022

	
	
	Unit
	:
	LSPU




FORMULIR 04 DOKUMEN MUTU LSPU (SISTEM MANAJEMEN MUTU)

	NO
	INDIKATOR 
	PELAKSANAAN
Tanggal/Bulan/Tahun
	HASIL
	DOKUMENTASI

	1
	Proses Penetapan Mutu untuk Layanan dan Mutu Sertifikasi
	
	
	

	2
	Hasil  evaluasi  pencapaian sasaran mutu Layanan dan Mutu Sertifikasi
	
	
	

	3
	Implementasi dan Peningkatan Mutu untuk Layanan dan Mutu Sertifikasi
	
	
	

	4
	Implementasi dan Pengelolaan sistem manajemen mutu Layanan dan Mutu Sertfikasi
	
	
	

	5
	Sosialisasi dan Kesinambungan Penerapan kebijakan pada semua tingkat organisasi LSPU
	
	
	




	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Sekretaris LSPU

	




	






FORMULIR 05 DOKUMEN MUTU LSPU (SARANA PRASARANA)

	NO.
	SARANA PRASARANA LAYANAN
	Keterangan
	Dimensi/Spesifikasi
(Luas, m2)/Tipe/Merek
	Kondisi dan Status
Permanen/Tidak Permanen/Sewa/Milik Sendiri

	1
	Ruang Ketua LSPU
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	2
	Ruang Sekretaris LSPU
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	3
	Ruang Koordinator Skema
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	4
	Ruang Administrasi Layanan Sertifikasi
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	5
	Ruang Arsip Dokumen Skema
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	6
	Ruang Penyusunan Skema dan MUK
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	7
	Ruang Pendaftaran Sertfikasi
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	8
	Komputer Administrasi
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	9
	Komputer Layanan Sertifikasi
(Pengolahan Data dan Sistem Informasi)
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	10
	Tempat Uji Kompetensi
	ADA/TIDAK ADA
	
	




	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	





FORMULIR 06A DOKUMEN MUTU LSPU (SUMBER DAYA MANUSIA)

	NO.
	Nama Asesor Kompetensi
	Fakultas
	Skema yang Relevan
	Tahun Sertifikasi
	Masa Berlaku Sertifikasi
	Volume Pekerjaan Sertifikasi

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	




	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	



























FORMULIR 06B DOKUMEN MUTU LSPU (SUMBER DAYA MANUSIA)

	NO.
	Nama Personil
	Pendidikan
	Status
	Jangkauan
	Volume Pekerjaan

	1
	
	
	Tetap/Outsourching
	
	

	2
	
	
	Tetap/Outsourching
	
	

	3
	
	
	Tetap/Outsourching
	
	

	4
	
	
	Tetap/Outsourching
	
	

	…
	
	
	….
	
	

	…
	
	
	….
	
	

	…
	
	
	….
	
	

	dst
	
	
	dst
	
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	





























FORMULIR 07 DOKUMEN MUTU LSPU (SUMBER DAYA MANUSIA)

	NO.
	Aktivitas Layanan
	Volume Pekerjaan / Minggu
	SOP Layanan
	Tahun Revisi SOP
	Tugas dan Wewenang Pekerjaan

	1
	
	
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	2
	
	
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	3
	
	
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	4
	
	
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	…
	
	
	….
	
	

	…
	
	
	….
	
	

	…
	
	
	….
	
	

	dst
	
	
	dst
	
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	




























FORMULIR 08 DOKUMEN MUTU LSPU (PEMBIAYAAN)

	NO.
	SKEMA
	Fakultas
	Biaya Sertifikasi
(Rupiah)
	Jumlah Asesi
(orang)
	Jumlah Asesi KOMPETEN
	Jumlah Asesi TIDAK KOMPETEN

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	



















FORMULIR 09 DOKUMEN MUTU LSPU (PEMBIAYAAN)

SKEMA : ………………………………………………
	NO.
	NAMA ASESI
	Fakultas/
Universitas
	ASESOR
	Tanggal Pelaksanaan
	Tempat Uji Kompetensi
	KOMPETENSI

	1
	
	
	
	
	
	Kompeten/Tidak Kompeten

	2
	
	
	
	
	
	Kompeten/Tidak Kompeten

	3
	
	
	
	
	
	Kompeten/Tidak Kompeten

	4
	
	
	
	
	
	Kompeten/Tidak Kompeten

	…
	
	
	
	
	
	Kompeten/Tidak Kompeten

	…
	
	
	
	
	
	……

	…
	
	
	
	
	
	……

	dst
	
	
	
	
	
	dst



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	











FORMULIR 10 DOKUMEN MUTU LSPU (SKEMA TERSERTIFIKASI BNSO)

	NO.
	Judul Skema
	Fakultas
	Status Sertifikasi BNSP
	Hasil Kajian Ulang Skema
	Perubahan

	1
	
	
	YA/TIDAK
	ADA/TIDAK
	

	2
	
	
	YA/TIDAK
	ADA/TIDAK
	

	3
	
	
	YA/TIDAK
	ADA/TIDAK
	

	4
	
	
	YA/TIDAK
	ADA/TIDAK
	

	…
	
	
	….
	….
	

	…
	
	
	….
	….
	

	…
	
	
	….
	….
	

	dst
	
	
	dst
	dst
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	





























FORMULIR 11 DOKUMEN MUTU LSPU (KOMITE SERTIFIKASI)

	NO.
	Nama
	Fakultas
	Keterwakilan Pemangku Kepentingan dari…..

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	dst
	
	
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	





























FORMULIR 13 DOKUMEN MUTU LSPU 
(KETERSEDIAAN APL-02 TERHADAP SKEMA)

SKEMA : ……………………………………………
	NO.
	Nama Asesi
	Tanggal Pelaksanaan Uji Kompetensi
	Ketersediaan APL-02
	Fakultas/Universitas
	Status Sertifikasi

	1
	
	
	ADA/TIDAK ADA
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	







FORMULIR 14 DOKUMEN MUTU LSPU (KETERSEDIAAN MMA)

	NO.
	SKEMA
	Fakultas
	KETERSEDIAAN MMA
	MATERI UJI

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	






























FORMULIR 15 DOKUMEN MUTU LSPU (PERANGKAT ASESMEN)

	NO.
	Perangkat Asesmen
	SKEMA
	STATUS VALIDASI

	1
	
	
	VALID/TIDAK VALID

	2
	
	
	VALID/TIDAK VALID

	3
	
	
	VALID/TIDAK VALID

	4
	
	
	VALID/TIDAK VALID

	…
	
	
	……

	…
	
	
	……

	…
	
	
	……

	dst
	
	
	dst



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan

	




	






























FORMULIR 16 DOKUMEN MUTU LSPU (PENGEMBANGAN MATERI UJI KOMPETENSI)

	NO.
	SKEMA
	MATERI UJI
	PENGEMBANGAN MATERI UJI
	PELAKSANAAN PENGEMBANGAN MATERI UJI
	PIHAK YANG TERLIBAT

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	



	Disetujui Oleh,
Ketua LSPU
	Disiapkan Oleh,
Tenaga Kependidikan
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